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Circ.n. 333 Al Personale amministrativo

LICEQ SCIENTIFICO - "NICOLO' PALMERI"-TERMINI IMERESE
Prot. 0003528 del 05/06/2020 Ai Coordinatori di classe
17 (Uscita)

Ai Docenti facenti parte delle

Commissioni Esami di Stato

Al D.S.G.A.

SITO WEB

Oggetto: Adempimenti di carattere organizzativo e operativo relativi all’'Esame di Stato

Al fine di ottemperare agli adempimenti di carattere organizzativo e operativo di cui in

oggetto, si invitano le SS.LL., ciascuno per quanto di competenza, a curare quanto segue.

a) Il sig. DSGA avra cura di predisporre per ogni commissione che i locali, pienamente idonei
allo svolgimento degli esami sotto il profilo della sicurezza, dell’agibilita e dell’igiene come
da protocolli COVID 19 e intesa sindacale, siano muniti dei seguenti elementi:

- serrature e chiavi perfettamente funzionanti, con un armadio metallico adatto allo scopo di

custodire la documentazione dei candidati, gli atti, gli elaborati, i registri, gli stampati;

-n. 2 pc e n. 1 proiettore per ciascuna commissione;

- stampanti e fotocopiatori dotati di toner e carta in quantitasufficiente;

- atti, documenti, stampati e materiale di cancelleria occorrenti alle Commissioni per

I'espletamento del loro mandato.





b) Il Personale della segreteria didattica, nell’ottica delle procedure di Commissione
web, avra cura di preparare: elenco dei candidati agli esami; Documento del 30 maggio;
Documentazione fornita dal Consiglio di classe per gli alunni con bisogni educativi

speciali; schede personali dei candidati e quant’altro attinente al supporto documentale.

c) Il Coordinatore di classe avra cura di controllare la completezza e la regolarita della
documentazione e dei relativi allegati. Qualora si renda necessario svolgere tale controllo in
presenza si potra accedere a scuola, considerata l'urgenza e l'indifferibilita, concordando

'accesso contingentato con il Dsga, da effettuare entro e non oltre il giorno 11 giugno p.v.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Marilena Anello
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